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ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 17

27.03.2003                






             Санкт-Петербург

«О внесении дополнений 

в Положение о Муниципальном Совете, 

утвержденное Постановлением МС от 04.02.99 г. №17»

В целях регламентации содержания деятельности Ответственного секретаря Муниципального Совета, в соответствии с Постановлением Муниципального Совета от 13.01.99 года №3 «О внесении изменений в структуру Муниципального Совета», 

Муниципальный Совет

ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Внести в  ст. 4 Положения о Муниципальном Совете, утвержденного Постановлением МС от 04.02.99 г. №17 пункт 10.1. следующего содержания: 

«Ответственный секретарь Муниципального Совета, осуществляющий свои функции на освобожденной основе:

· осуществляет техническую подготовку заседаний Совета и вопросов, выносимых на заседания Совета, подготовку постановлений и решений, их редактирование после внесения поправок и замечаний;

· осуществляет официальную регистрацию правовых актов органов местного самоуправления, обеспечивает их сохранность и сдает в архив;

· в срок до 1 числа каждого месяца представляет сведения по итогам посещения заседаний Совета в предыдущем месяце председателю комиссии по законности и правопорядку;

· выполняет поручения председателя Совета и его заместителей, связанные с обеспечением деятельности Совета и его органов;

· ведет оформление кадровой документации и учета (оформление личных карточек формы Т-2 и личных дел, трудовых книжек,  листов нетрудоспособности);

· по согласованию с председателем Совета, в его отсутствие с заместителем председателя Совета и юристом направляет в канцелярию прокуратуры Фрунзенского района постановления Муниципального Совета и приказы Председателя Муниципального Совета до 10 числа месяца следующего за месяцем их принятия».

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента принятия.

Председатель Муниципального Совета                                                                    Р.А.Яхин

